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Ptock, dnia 21 sierpnia 2017 r.

Powiat Ptocki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku
ul. Bielska 59, 09-400 Ptock, 5. pi¢tro pokdj nr 518/519

Beneficjent projektu: Powiat Ptocki.

Realizator projektu: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ptocku.
Znak sprawy P.0914.2.2017

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU
PONIZEJ 30 000 EURO

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych Zamawiajacy Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku zaprasza
do zlozenia oferty na: Przeprowadzenie Warsztatow z autoprezentacji dla uczestnikow
Projektu pt. ,, Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0sob wykluczonych w powiecie ptockim”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej
IX ,, Wspieranie wigczenia spotecznego iwalka z ubdstwem, Dzialania 9.1 Aktywizacja
spoteczno-zawodowa o0sob wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
1. Opis przedmiotu zamo6wienia:
Czesc 1
Grupa szkoleniowa: 30 0os6b w tym:
- 15 0s6b — wychowankow przebywajacych w pieczy zastepczej w wieku 15 — 18 lat,
- 15 0s6b — wychowankow przebywajacych w pieczy zastepczej lub opuszczajacych piecze

zastepcza w wieku 18 — 25 lat.
Warsztaty docelowo musza odbywac si¢ w 2 pigtnastoosobowych grupach.
Program warsztatow powinien by¢ dopasowany do charakterystyki grup.
Zajecia warsztatowe dla kazdej z grup musza odbywa¢é sie pierwszego i drugiego dnia
- 2 dni szkoleniowe. Calkowity wymiar godzinowy zaméwienia — szkolenia — wynosi
12 godzin dydaktycznych na kazdego z uczestnikow/czek, po 12 godzin dydaktycznych
na kazdego z wykladowcow. Zajecia odbywac¢ si¢ muszg w formie wykladu oraz czesci
praktyczno-warsztatowej pierwszego i drugiego dnia zaje¢ dla kazdej z grup.
Wykonawca zapewni 2 -o6ch wykwalifikowanych treneréw np. psychologa i wizazyste dla
kazdej z grup, ktorzy posiadaja doSwiadczenie w przeprowadzaniu warsztatow
zwiazanych z tematyka autoprezentacji i wizazu, oraz posiadaja doSwiadczenie w pracy
z mlodzieza. Trenerzy zadbaja o atmosfer¢ sprzyjajaca wspolpracy i wymianie
doswiadczen mie¢dzy uczestnikami, ale przede wszystkim pomoga w zdobyciu nowych
umiejetnosci.
Zakres szkolenia powinien obejmowag¢:
— podstawowe zasady odnoszace si¢ do dobrych manier, etykiety, obowiazujacych
zwyczajow, form towarzyskich, regut grzeczno$ciowych,
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— umiejetnos¢ autoprezentacii,

— rozpoznawanie mocnych stron,

— kierowanie wywieranym wrazeniem,

— techniki radzenia sobie ze stresem i pracg Z emocjami W sztuce autoprezentacji,

— wystgpienia publiczne i prezentacje — wiedza i praktyka,

— umiejetno$é prezentowania siebie na forum,

— zasady obowigzujace W komunikacji interpersonalnej,

— mowg ciata,

— komunikacje werbalng i niewerbalna,

— zdobycie wiedzy na temat zachowywania si¢ podczas rozmowy o prac¢ i w innych
sytuacji spolecznych,

— kulture jezyka,

— dbatos¢ o whasny wizerunek,

— wiedze na temat typéw skory i jej pielggnacji, zasad doboru makijazu 1 stroju
odpowiedniego do réznych sytuacji.

Czesc I

Grupa szkoleniowa: 15 o0s6b z niepelnosprawnoscia — dodatkowo podczas warsztatow

obecnych bedzie 10 opiekunoéw o0sob niepetnosprawnych.

Warsztaty docelowo musza odbywaé si¢ w 2 grupach.

Program warsztatow powinien by¢ dopasowany do charakterystyki grup z uwzglgdnieniem

r6znych rodzajow niepetnosprawnosci.

Zajecia warsztatowe dla kazdej z grup musza odbywa¢ sie pierwszego i drugiego dnia

- 2 dni szkoleniowe. Calkowity wymiar godzinowy zaméwienia — szkolenia — wynosi

12 godzin dydaktycznych na kazdego z uczestnikow, po 12 godzin dydaktycznych

na kazdego z wykladowcow. Zaje¢cia odbywac si¢ musza w formie wykladu oraz czesci

praktyczno-warsztatowej pierwszego i drugiego dnia zaje¢ dla kazdej z grup.

Wykonawca zapewni 2 -6ch wykwalifikowanych trenerow np. psycholog i wizazysta

dla kazdej z grup, ktorzy posiadaja doswiadczenie w przeprowadzaniu warsztatow

zwiazanych z tematyka autoprezentacji i wizazu, oraz posiadaja doswiadczenie w pracy

z osobami z niepelnosprawnoscia. Trenerzy zadbaja o atmosfer¢ sprzyjajaca wspolpracy

i wymianie doSwiadczen mi¢dzy uczestnikami, ale przede wszystkim pomoga w zdobyciu

nowych umiejetnosci.

Zakres szkolenia powinien obejmowac:

— podstawowe zasady odnoszace si¢ do dobrych manier, etykiety, obowiazujacych
zwyczajow, form towarzyskich, regul grzeczno$ciowych,

umiejetnos¢ autoprezentaci,

—  rozpoznawanie mocnych stron,

— kierowanie wywieranym wrazeniem,

— techniki radzenia sobie ze stresem i praca z emocjami w sztuce autoprezentacji,
— wystgpienia publiczne i prezentacje — wiedza i praktyka,

— umiejetno$¢ prezentowania siebie na forum,
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— zasady obowigzujace W komunikacji interpersonalnej,

— mowg ciata,

— komunikacj¢ werbalng i niewerbalna,

— zdobycie wiedzy na temat zachowywania si¢ podczas rozmowy o prac¢ i w innych

sytuacji spolecznych,

— kulture jezyka,

—  dbatos$¢ o wlasny wizerunek,

— wiedz¢ na temat typow skory i jej pielegnacji, zasad doboru makijazu i stroju

odpowiedniego do r6znych sytuacji.
Warsztaty beda przeprowadzone w terminach.:
Czes¢ I: 21 — 22 wrzesnia 2017 r.,
Czes$¢ II: 14 — 15 wrzesnia 2017 r.
Miejsce realizacji: Centrum Konferencyjno-Hotelowe FORT, 03-152 Warszawa,
ul. Modlinska 310/312

Kod CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa, 80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju

osobistego.

1) Ustugi $wiadczone beda w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na terenie
wojewoddztwa mazowieckiego.

2) Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem na miejsce realizacji zajeé, koszty
zakwaterowania oraz wyzywienia w trakcie zajec, itp.

3) Wykonawca podczas realizacji ustug korzysta z narzedzi wlasnych, wcze$niej
zatwierdzonych przez Zamawiajgcego.

4) Wykonawca po wykonaniu ustug zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu dokumenty
wynikajace z charakteru §wiadczonej ustugi oraz wymogdw realizacji niniejszego projektu.

5) Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikow/uczestniczek o wspotfinansowaniu
projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6) Wykonawca ma obowiagzek przestrzegania zasady niedyskryminacji i rdwnos$ci szans
kobiet i mezczyzn. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty instruktazowe nt. zasady
réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn.

7) Wykonawca ma obowigzek przygotowania we wlasnym zakresie materiatow niezbednych
do wykonania zadania.

8) Wykonawca ma obowigzek opracowania w uzgodnieniu z Zamawiajgcym programu
i harmonogramu (w terminach i godzinach okre§lonych przez Zamawiajacego) warsztatow
oraz materiatow stosowanych w trakcie zajec.

9) Wykonawca ma obowigzek monitorowania potrzeb uczestnikow Projektu.

10) Wykonawca ma obowigzek sporzadzenia sprawozdania z realizacji zadania.

11) Wykonawca ma obowigzek potwierdzania wykonania zadan protokotem wskazujacym
prawidlowe wykonanie zadan.

12) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad dotyczacych promocji, tj. umieszczaé
na wszystkich dokumentach zwigzanych z realizowanym warsztatem odpowiednie
oznakowanie zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji 1 promocji projektow
dofinansowanych w ramach RPO WM na lata 2014—2020.
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13) Wykonawca ma obowigzek wspotpracy z kadra projektu w zakresie realizacji ustugi.

14) Wykonawca $wiadczacy ustugi zobowigzany jest do prowadzenia i biezgcego
przekazywania dokumentacji zwigzanej z prowadzonym warsztatem oraz biezacego
informowania w formie pisemnej lub email o wystepujacych problemach i trudnosciach
W realizacji zadan.

15) Wykonawca $wiadczacy ustugi zobowigzany jest do przedstawienia, po wykonaniu ushug,
sprawozdania z realizacji umowy oraz wystawienia Zamawiajagcemu rachunku/faktury
VAT z wykonanej uslugi. Wykonanie zadan Wykonawca potwierdza protokotem,
wskazujagcym prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje¢ godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswigconych przez poszczegolne osoby na wykonanie zadan.

16) Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca zapewni, iz laczne
zaangazowanie zawodowe osoby zaangazowanej w realizacj¢ niniejszego projektu oraz
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym srodkéw wlasnych i innych podmiotéw, nie
przekracza i1 nie bedzie przekracza¢ w catym okresie realizacji przedmiotu umowy 276
godzin miesigcznie. Limit zaangazowania zawodowego, O ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:

w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu

wynikajacych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecnosci

pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza si¢ czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,
— w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania
w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy),

— w przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych 1 Funduszu Spo6jnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa ewidencje
czasu pracy w ramach wszystkich projektow,

— osoba wskazana przez Wykonawce do realizacji zadan musi wykaza¢ pelng
dyspozycyjnos¢, tzn.: mozliwos¢ stawienia si¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu
Swiadczenia uslugi na terenie wojewodztwa mazowieckiego w kazdym czasie, jesli
zajdzie taka potrzeba. Osoba wskazana przez Wykonawce nie bedzie podlegata
zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa wskazana do
realizacji osoba bgdzie musiala spelnia¢ wymagania z niniejszego zapytania i bedzie
podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

2. Termin wykonania zaméwienia: Cze$¢ I: 21 — 22 wrze$nia 2017 r., Cze$¢ 11: 14 — 15

wrzesnia 2017 r.
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3. Kryterium oceny oferty:

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych. Zamawiajacy dokona oceny ofert na
podstawie nastepujacych kryteriow dla danej czesci:

1) Zamawiajacy oceni i porowna jedynie kompletne oferty, ktore nie zostang odrzucone:

Waga  punktowa | Waga procentowa

Lp. Kryteria (pkt) (%)

1. CENA CALKOWITA BRUTTO | 100 pkt 100 (%)

2) Cena brutto to cena jakg Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponie$¢ w zwigzku z realizacja
niniejszej ushugi.

3) Cena podana przez Wykonawce musi obejmowac catkowity koszt wykonania ustugi.

4) Sposob obliczania punktéw dla kryterium: Cena

Bedzie brana pod uwage cena wskazana w formularzu ofertowym. Oferta najtansza,
niepodlegajaca odrzuceniu, otrzyma 100 pkt, oferty drozsze otrzymaja proporcjonalnie
mniej punktow. Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C= e x 100 pkt
Cena brutto oferty badanej
C - ilo$¢ punktéw w kryterium ,,cena”
1 pkt=1%

5) Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza
liczbe punktow w danej czgsci. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru wigcej
niz jednego Wykonawcy.

6) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktow bedzie zaokraglana do
dwoch miejsc po przecinku.

7) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktora otrzyma
najwigkszg liczbg punktow.

8) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawcg, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, w szczegolnosci jesli
oferta przekroczy kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na realizacje
zamoOwienia lub zaproponowana cena w razacy sposob odbiega od cen rynkowych. Jezeli
najnizsza zlozona oferta przekracza cen¢ zakontraktowang w budzecie projektu,
Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku
negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte
ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakonczenia negocjacji.

9) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ wyboru wykonawcy z tzw. wolnej reki.

10) W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢c od Wykonawcow wyjasnien
I uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci), w
tym szczegdtowej kalkulacji z cenami jednostkowymi danej pozycji zapytania.

11) Uzupehieniu nie podlegaja: formularz ofertowy.
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12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, oswiadczen, wykazoéw, danych
i informacji.
13) Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.
4. Obowiazujaca stawka podatku Vat: 23 %
5. Warunki udzialu w postepowaniu:

— posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,

— posiadanie wiedzy i do§wiadczenia.

O zamoOwienie moga ubiegal si¢ wylacznie podmioty, ktoére nie sg powigzane

z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi

W imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

— uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,

— petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

— jest niezgodna z tre$cig opisu przedmiotu zamowienia i niniejszym zapytaniem,

— nie odpowiada warunkom udzialu w postgpowaniu,

— jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

— wykonaweca zostal wykluczony z postgpowania,

— oferta wplyneta po terminie sktadania ofert,

— w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty:

»spelnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie speini ktéregokolwiek z warunkow

zostanie odrzucony w postepowaniu.

6. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do niniejszej oferty:
Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w ustgpie 5 wymaga
przedlozenia nastepujacych dokumentow:
1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajagcym -
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania.
2) Oswiadczenie Wykonawcy - wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik do zapytania.
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7. Sposob przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej na formularzu,

stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

1) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli z dokumentu okre$lajagcego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, ze do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest lacznie kilka osob
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

2) Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentoéw dolaczonych do oferty. Jezeli upowaznienie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru
lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) do oferty nalezy
dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopi¢ stosownego pelnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

3) Wzory dokumentoéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawcg i dotaczone do oferty lub przygotowane przez Wykonawceg w formie
zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

5) Wykonawca w trakcie postgpowania moze zwracaé si¢ z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania.

6) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian,
uzupetnien, wycofan.

7) Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form: poczta tradycyjna lub osobiscie
(liczy si¢ data 1 godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego).

8) Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow
lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

9) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wowczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

10) Oferta powinna zawierac:

— Wypehiony formularz oferty wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.

— Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania;

— Oswiadczenie Wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie:

— obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce zamdwienia,

— prawo negocjacji ceny, terminu realizacji, warunkéw platnosci, gwarancji 1 innych
warunkow majacych znaczenie dla Zamawiajacego,

— mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12) W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa wraz z informacja o wynikach postgpowania.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wylonionemu w niniejszym

postgpowaniu zamowien uzupelniajacych, w wysokosci nie przekraczajacej 50%
wartosci zamoOwienia okreslonego w zawartej z Wykonawcg umowie o ile zamowienia
te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem zamodwienia. W takim wypadku nie
bedzie konieczne ponowne stosowanie rzozeznania rynku/ zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowienh umowy:

a)

b)

d)

9)

w przypadku, gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa
w zakresie majagcym wpltyw na realizacj¢ umowy; nastgpi zmiana stawki podatku
od towarow i ustug na ushugi stanowiagce przedmiot zamoéwienia,

w przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postgpowaniu
uzyskal kolejng najwyzsza liczb¢ punktéw. O terminie zawarcia umowy
zamawiajacy powiadomi wykonawce drogg e-mailowa,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania wykonawcy wylonionemu
W niniejszym postepowaniu zamowien uzupetniajagcych, w wysokosci nie
przekraczajacej 50% warto$ci zamowienia okre§lonego w zawartej z wykonawca
umowie o ile zamoéwienia te beda zgodne z podstawowym  przedmiotem
zamdOwienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie
zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkOw umowy zawartej z wykonawca
dotyczace w szczegblnie uzasadnionych sytuacjach, w przypadku wystapienia
okoliczno$ci zwigzanych ze zmiang zalozen projektu w ramach ktorego
realizowane jest zamowienie,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu realizacji zamoOwienia,
Z zastrzezeniem, 1z musi to wynika¢ z okoliczno$ci, ktorych zamawiajacy, dziatajac
z nalezyta staranno$cig, nie mogl przewidzie¢, zmiana dot. wylacznie terminu
W miesigcu wrzesniu i pazdzierniku 2017 r. 1 musi obejmowaé dwa kolejne dni
robocze, przypadajace jeden po drugim,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia iloéci uczestnikow w danym
terminie do 5 o0sdb, przy proporcjonalnie pomniejszonej stawce wynagrodzenia
okreslonego w ofercie,

W przypadku gdy: strona umowy, u ktérej wyniknety utrudnienia w wykonaniu
umowy w skutek dziatania sity wyzszej, jest obowigzana do bezzwlocznego
poinformowania drugiej strony o wystgpieniu 1 ustaniu dziatania sity wyzszej; brak
powiadomienia lub zwtoka z powiadomieniem drugiej strony o wystgpieniu sity
wyzszej, 1z strona ta nie bedzie mogla skutecznie powotywaé si¢ na site wyzsza
jako przyczyng¢ zwolnienia z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy.

15) Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktoére zamawiajacy

moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej

zgody 1 nie rodzg zadnego roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.
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8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 30 sierpnia 2017 roku, do godziny
12:00 w Powiat Plocki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku
ul. Bielska 59, 09-400 Plock, 5. pietro pokéj nr 518/519 lub za posrednictwem
poczty na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku ul. Bielska 59,
09-400 Plock; w zabezpieczonej kopercie opisanej:

nazwa i adres Wykonawcy,

nazwa i adres Zamawiajacego

Oferta na przeprowadzenie Warsztatow 7z autoprezentacji dla uczestnikow Projektu

pt. , Aktywizacja spoleczno-zawodowa o0sob wykluczonych w powiecie plockim”

wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

nie otwiera¢ do dnia 30 sierpnia 2017 r. , do godz. 12:00

Decyduje data i godzina wpltywu do siedziby Zamawiajacego. Oferty zlozone po tym

terminie nie beda rozpatrywane.

2) W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie/poprzez e-mail.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehlienia treSci zapytania
ofertowego przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupelnieniu tresci zostanie przekazana oferentom (email lub poczta).

5) Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza oraz ktory spelni wymogi okreSlone w zapytaniu ofertowym.
O terminie zwarcia umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce droga
email wraz z informacjg o wynikach post¢gpowania.

9. Szczegétowe informacje na temat przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé¢ w siedzibie

Realizatora Projektu tj. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku pod

nr tel. 24 267 68 28.

Malgorzata Lewandowska
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku
podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zamowienia (nazwa)

Przeprowadzenie Warsztatow z
autoprezentacji dla uczestnikow
Projektu pt. ,, Aktywizacja spoteczno-
zawodowa 0sob wykluczonych

w powiecie ptockim”
Zamawiajacy Powiat Ptocki- Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Ptocku
Wykonawca (nazwa, adres, email, tel., faks)

Cena ofertowa za calo$¢ zadania w zl:
brutto (cyfrowo i stownie)

Pozostale kryteria oceny ofert (jesli dotyczy)

Podatek VAT (w przypadku zwolnienia naleiy
podac¢ podstawe prawng zwolnienia)

Termin realizacji

Uprawnieni przedstawiciele Wykonawcy na
podstawie odpowiednich dokumentow.

Oferujemy wykonanie prac objetych zamowieniem, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu

zamowienia pn. Przeprowadzenie Warsztatow z autoprezentacji dla uczestnikow Projektu
pt. ,Aktywizacja spoleczno-zawodowa 0séb wykluczonych w powiecie plockim”
2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z dokumentacja 1 zdobyliSmy konieczne informacje do

przygotowania oferty.
3. Zalagcznikami do niniejszej oferty s3:

1. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

2. Oswiadczenie wykonawcy

data: ..o, Podpis:

(Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

na wykonanie zamowienia Przeprowadzenie Warsztatow z autoprezentacji dla uczestnikow
Projektu pt. ,, Aktywizacja spoteczno-zawodowa osob wykluczonych w powiecie ptockim”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Niniejszym os$wiadczam, ze [pefna nazwa Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym
(Jezeli wystepuje) i adres WYKONAWCY] .........coouiiuii i
nie jest powigzany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji;

C) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowosc, data
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Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

na Przeprowadzenie Warsztatow z autoprezentacji dla uczestnikow Projektu pt. ,, Aktywizacja

spoteczno-zawodowa o0sob  wykluczonych ~w powiecie plockim” wspotfinansowanego

Z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ja (my) nizej podpisany(i) oSwiadczam(y), ze:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Zapoznalem/liSmy si¢ z treScia zapytania dla niniejszego zamdwienia 1 nie
wnosz¢/wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz zebralem(a)/zebralismy informacje
konieczne do przygotowania niniejszej oferty.

Gwarantuj¢/emy wykonanie cato$ci niniejszego zamowienia zgodnie z tre$cig zapytania
i zapewnimy wysoka jako$¢ wykonanych ustug/prac oraz znajduj¢/emy si¢ w sytuacji
ekonomicznej 1 finansowej pozwalajacej na realizacj¢ zamowienia.

Cena oferty zostata ustalona z uwzglednieniem wszystkich warunkow, o ktérych mowa
W Zapytaniu ofertowym dotyczacych realizacji wyzej wskazanego zamodwienia,
jak réwniez z uwzglednieniem innych prac — nie uwzglednionych w tym dokumencie —
ktore sg konieczne do wykonania przedmiotowego zamowienia.

Dysponuje¢/emy potencjatem osobowym niezbgdnym do realizacji zamdwienia.

W przypadku udzielenia mi (nam) zamowienia zobowigzuj¢(emy) si¢ do zawarcia
pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przedstawionych
przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezb¢dnych w procesie wytaniania wykonawcow
do zadan w projekcie realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
W Ptocku— zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 922).

Nie bylam/em/lismy karany prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowos¢, data
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