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Ptock, dnia 30 lipca 2018 r.

Powiat Ptocki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku
ul. Bielska 57 A, 09-400 Ptock, parter pokoj nr 12, pcpr@pcpr.plock.pl

Beneficjent projektu: Powiat Ptocki.

Realizator projektu: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ptocku.
Znak sprawy P.0914.30.2018

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU
PONIZEJ 30 000 EURO

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych, w zwiazku z podrozdziatem 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 Zamawiajacy Powiat
Plocki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku zaprasza do zlozenia oferty
w rozeznaniu rynku na przeprowadzenie Warsztatu z zakresu komunikacji
i autoprezentacji — wramach zadania nr 3 Projektu pt. ,,Aktywna integracja 0sob
niepelnosprawnych w powiecie ptockim” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej X Wspieranie wigczenia spotecznego i walka
Z ubostwem, Dziatania 9.1 Aktywizacja spofeczno-zawodowa 0sob — wykluczonych
| przeciwdzialanie wykluczeniu  spolecznemu  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
1. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Grupa szkoleniowa: 125 o0s6b 2z niepelnosprawno$cia bedacych uczestnikami
6 warsztatow terapii zajeciowej (WTZ) dziatajacych na terenie powiatu ptockiego z 25
opiekunami. Osoby te posiadajg znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawnosci.
Przedziat wiekowy: 18-60 r.z. kobiety, 18-65 r.z. m¢zczyzZni.

2) Warsztaty beda realizowane w okresie nie wczesniej niz od 10.09.2018 r. nie pdzniej
niz do 31.10.2018 r. w formie 3 dniowego wyjazdu kazdy na terenie wojewodztwa
mazowieckiego. Zajecia beda prowadzone przez 3 dni odrebnie dla danego WTZ
w réznych terminach:
| warsztat liczba osob: 23 osoby
I warsztat liczba osob: 53 osoby
Il warsztat liczba osob: 19 0sob
IV warsztat liczba osdb: 18 0séb
V warsztat liczba osob: 19 0sob
VI warsztat liczba osdb: 18 0sdb

3) Laczna liczba godzin warsztatbw na wszystkie warsztaty wynosi — 216 godzin
zegarowych, z czego na jeden WTZ przypada 36 godzin. Uczestnicy kazdego WTZ
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zostang podzieleni podczas warsztatow na 2 grupy, z czego na kazda grupe bedzie
przypadac po 6 godzin przeprowadzenia warsztatu przez 3 dni.

4) Wykonawca zapewni 2 prowadzacych na dany warsztat.

5) Szczegdtowy podzial uczestnikow WTZ na grupy isprawy organizacyjne zwigzane
Z przeprowadzeniem warsztatow zostang uzgodnione z wybranym wykonawcg nie
p6zniej niz na trzy dni przed rozpoczgciem danego warsztatu.

6) Wykonawca musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia tego typu zajeé
oraz doswiadczenie w pracy z osobami z niepelnosprawnoscia.

7) Zakres warsztatow powinien obejmowaé w szczegolnosci:

rodzaje komunikacji,

rozr6znianie komunikatow,

skutki agresji, ulegtosci i asertywnosci,

wlasne sposoby komunikaciji,

komunikacje werbalng i niewerbalna,

tworzenie pozytywnego wizerunku podczas poszukiwania zatrudnienia,
techniki autoprezentaciji,

efektywna komunikacje,

sposoby prowadzenia rozmoéw z pracodawcami,

komunikacje interpersonalna.

8) Metody pracy:

wyktad,

dyskusja,

¢wiczenia grupowe i indywidualne,
prezentacja trenerska.

9) Udzial w warsztatach umozliwi uczestnikom lepsze poznanie siebie i swoich

mozliwosci.
10) Program warsztatbw powinien by¢ dopasowany do charakterystyki grup

Z uwzglednieniem réznych rodzajow niepetnosprawnosci.
11) Wykonawca musi:

posiada¢ odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia warsztatbw z zakresu
komunikacji i autoprezentaciji,

posiada¢ wyksztatcenie wyzsze psychologiczne, z uzyskanym tytulem psychologa
lub inne z udokumentowanym tytulem coacha, specjalisty lub trenera w zakresie
przeprowadzania szkolen z komunikacji i autoprezentacji lub rownowazne,

stale wspotpracowac z personelem projektu podczas §wiadczenia ustug,
udokumentowa¢ wtasng prace,

przeprowadzi¢ ustugi wg ustalonego z koordynatorem projektu harmonogramu,
zapoznac si¢ 1 przestrzega¢ wytycznych oraz zasad realizacji projektu,
przechowywa¢ dokumenty sporzadzone w trakcie realizacji projektu,

wspotpracowac z Warsztatami Terapii Zajeciowej przy realizacji zlecenia,

wyda¢ dla kazdego uczestnika zaswiadczenie/ certyfikat o ukonczeniu warsztatu
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opatrzone logiem informujagcym o wspoétfinansowaniu projektu ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

12) Kod CPV: 80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego.

13) Termin wykonania zamdOwienia: nie wczesniej niz od 10.09.2018 r. nie pdzniej niz
do 31.10.2018 r. wg ustalonego z zamawiajacym telefonicznie lub drogg elektroniczng
harmonogramu realizacji warsztatow.

14) Informacja o miejscu realizacji kazdego z warsztatow zostanie przekazana wykonawcy
telefonicznie lub droga elektroniczng zgodnie z harmonogramem realizacji warsztatow
nie pozniej niz na siedem dni przed rozpoczeciem danego warsztatu, miejsce realizacji
kazdego warsztatu bedzie si¢ znajdowaé w granicach administracyjnych Wojewodztwa
Mazowieckiego poza granicami powiatu plockiego w  tacznej odleglosci
nieprzekraczajacej 200 km od siedziby Starostwa Powiatowego w Plocku, ul. Bielska
59, 09-400 Ptock.

15) Zamawiajacy nie zapewnia dla Wykonawcy transportu, noclegow, wyzywienia
I materiatdéw niezbednych do przeprowadzenia warsztatow.

16) Wykonawca podczas realizacji ushug korzysta z narzedzi wlasnych, wczesniej
zatwierdzonych przez Zamawiajacego.

17) Wykonawca po wykonaniu ushlug zobowigzany jest przekazaé Zamawiajacemu
dokumenty wynikajace z charakteru §wiadczonej ustugi oraz wymogoéw realizacji
niniejszego projektu.

18) Wykonawca ma obowiazek informowania uczestnikow/uczestniczek
0 wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

19) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasady niedyskryminacji i rownoS$ci szans
kobiet 1mgzczyzn. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materialy instruktazowe
nt. zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

20) Wykonawca ma obowigzek przestrzega¢ przepisOw zwigzanych z ochrong danych
osobowych.

21) Wykonawca ma obowigzek przygotowania we wlasnym zakresie materiatow
szkoleniowych dla uczestnikow niezbgdnych do wykonania ustugi, ktéore wczesniej
(minimum na 3 dni przed rozpoczeciem danego warsztatu Wykonawca przekaze
materialty do akceptacji przez Zamawiajacego) muszg by¢ zatwierdzone przez
Zamawiajacego.

22) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad dotyczacych promocji, tj. umieszczac
na wszystkich dokumentach zwigzanych z realizowanym zaméwieniem odpowiednie
oznakowanie zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektow
dofinansowanych w ramach RPO WM na lata 2014—2020.

23) Wykonawca ma obowigzek wspolpracy z kadra projektu w zakresie realizacji ustugi.

24) Wykonawca s$wiadczacy ustugi zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego
przekazywania dokumentacji oraz biezgcego informowania w formie pisemnej
lub email o wystepujacych problemach i trudno$ciach w realizacji ustugi.
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25) Wykonawca swiadczacy ushugi zobowigzany jest do przedstawienia, po wykonaniu
ushug, sprawozdania z realizacji umowy oraz wystawienia Zamawiajgcemu
rachunku/faktury VAT z wykonanej ustugi. Wykonanie ustugi Wykonawca potwierdza
protokotem, wskazujacym prawidiowe wykonanie ustugi, liczb¢ godzin poswigconych
na wykonanie ustugi.

26) Wykonawca musi wykaza¢ pelng dyspozycyjno$¢, tzn.: mozliwo$¢ stawienia
si¢ W miejscu $wiadczenia ustugi na terenie wojewodztwa mazowieckiego w kazdym
czasie, jeSli zajdzie taka potrzeba. Wykonawca nie bedzie podlegal zmianom
z wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba
bedzie musiata spelnia¢ wymagania z niniejszego zapytania ibegdzie podlegata
zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

2. Termin wykonania zaméwienia: nie wczesniej niz od 10.09.2018 r. nie pézniej niz
do 31.10.2018 r. wg ustalonego z zamawiajacym telefonicznie lub droga
elektroniczng harmonogramu realizacji warsztatow.

3. Kryterium oceny oferty:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) Zamawiajacy oceni i porowna jedynie kompletne oferty, ktore nie zostang odrzucone:

Waga  punktowa | Waga procentowa

Lp. Kryteria (ki) (%)

Cena calkowita brutto za jedna

[0)
sodzine (1 h) 100 pkt 100 (%)

2) Cena brutto to cena jednej godziny zegarowej (1 h) s$wiadczenia ustug.

3) Cena podana przez Wykonawce musi obejmowaé calkowity koszt wykonania ushugi,
w tym koszt dojazdu wykonawcy i wlasnego wyzywienia i inne niezbgdne elementy
do wykonania zamowienia po stronie Wykonawcy.

4) Spos6b obliczania punktéw dla kryterium: Cena
Bedzie brana pod uwage cena za jedng godzing (1 h) wskazana w formularzu
ofertowym. Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg wzoru:

Najnizsza cena catkowita brutto
za jedng godzine (1 h)
sposrod badanych ofert
C= e x 100 pkt
Cena catkowita brutto
za jedng godzine (1 h)
oferty badanej
C - liczba punktow w kryterium ,,cena”
1 pkt=1%
5) Niniejsze zapytanie ma na celu rozeznanie rynku aby potwierdzi¢, ze ushuga bedzie
wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Zamawiajacy udzieli niniejszego
zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Strona 4 z 15




5 Fundusze reeczpospotita () AZOWSZ L, Unia Europejska -

3 - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny serce Polski

6) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktow bedzie zaokraglana
do dwdch miejsc po przecinku.

7) Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
Z Wykonawcami, w szczegolnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktore Zamawiajgcy
zamierza przeznaczyC na realizacje zamoéwienia lub zaproponowane ceny w razacy
sposob odbiegaja od cen rynkowych, sa razaco niskie. Aby sprawdzic,
Czy zaproponowane ceny nie przewyzsza kwoty zabezpieczonej w budzecie projektu
narealizacj¢ zamowienia, zamawiajacy przeliczy podane stawki godzinowe z ofert
wg wzoru - cena z oferty Wykonawcy X 216 godzin. Jezeli ztozone oferty z najnizsza
ceng przekroczg kwote zakontraktowang w budzecie projektu, Zamawiajacy
przeprowadzi z Oferentami negocjacje.

8) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ wyboru Wykonawcy z tzw. wolnej reki.

9) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
I uzupetnien  dotyczacych  tresci  zlozonych  ofert (jezeli nie  naruszy
to konkurencyjnosci), w tym szczegotowej kalkulacji z cenami jednostkowymi.

10) Uzupehnieniu nie podlegaja: formularz ofertowy.
11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnoS$ci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdéw, o$wiadczen, wykazoéw, danych

i informacji.

12) Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postgpowania

w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.

4. Obowiazujaca stawka podatku Vat: 23 %
5. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zamowienie muszg spetniaé ponizsze warunki:

— posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajga obowigzek ich posiadania,

— posiada¢ wiedzg¢ i doswiadczenie,

— posiada¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z peini praw
publicznych,

— pod rygorem odpowiedzialnosci karnej o§wiadczy¢, ze nie byt karany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

— posiada¢ nieposzlakowang opinie,

— dysponowa¢ odpowiednim  potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia,

— muszg posiada¢ do§wiadczenie w pracy z 0sobami z niepetnosprawnoscia W zakresie
prowadzenia szkolen 1 warsztatow dot. komunikacji i autoprezentac;ji;

2) O zamowienie mogg ubiegaé si¢ wylacznie podmioty/osoby, ktore nie s powigzane
z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
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W imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcag, polegajace w szczegdlnoSci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

— pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

— pozostawaniu w  zwigzku  malzenskim, w  stosunku  pokrewienstwa

lub powinowactwa w  linii  prostej, pokrewienstwa  drugiego  stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub  w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) Z udziatu w postgpowaniu wykluczeni sg Wykonawcy:

— powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo,

— ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania: wyrzadzili

Zamawiajacemu szkod¢ przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, Zze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca
nie ponosit odpowiedzialnosci,

ktérzy uchylili si¢ od podpisania umowy z Zamawiajagcym pomimo wyboru
ich oferty.

4) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zamowienia i niniejszym zapytaniem,
nie odpowiada warunkom udzialu w postepowaniu,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Wykonawca zostat wykluczony z postgpowania,
oferta wptynela po terminie sktadania ofert,
w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty:
»spelnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie speini ktéregokolwiek z warunkow
zostanie odrzucony w postgpowaniu.

6. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do niniejszej oferty:

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w ustgpie 5 wymaga

przedlozenia nastepujacych dokumentow:

1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajagcym -
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania.

2) Oswiadczenie Wykonawcy - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania,

3) Wykaz ustug dokumentujgcy doswiadczenie w pracy z 0sobami z niepelnosprawnos$cia
w zakresie prowadzenia szkolen i warsztatow dot. komunikacji i autoprezentacji (min. 3
ushugi wykonane nie wczes$niej niz 3 lata przed dniem sktadania ofert lub w krétszym
okresie, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci wykonawcy jest krotszy),

4) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
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7. Sposob przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, w formie pisemnej na formularzu,

stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

1) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, ze do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest lacznie kilka osob
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

2) Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
Z dokumentéw dotaczonych do oferty. Jezeli upowaznienie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru
lub zaswiadczenia 0 wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) do oferty nalezy
dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopi¢ stosownego pelnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

3) Wzory dokumentoéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawcg i dotaczone do oferty lub przygotowane przez Wykonawceg w formie
zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

5) Wykonawca w trakcie postgpowania moze zwracaé si¢ z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. OdpowiedZz zostanie wystana do wszystkich Wykonawcow.
Wyjasnienia nie beda wskazywaé, identyfikowaé podmiotu zadajacego pytanie.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji
jego zlozenia w terminie krotszym niz 1 dzien przed terminem skladania ofert.

6) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian,
uzupelnien, wycofan.

7) Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form: pocztg tradycyjng lub osobiscie
(liczy si¢ data 1 godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego).

8) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow
lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

9) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu woéwcezas, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

10) Oferta powinna zawieraé:

— Wypehiony formularz oferty wedtug wzoru stanowiacego zatacznik do zapytania.

— Os$wiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.

— Oswiadczenie Wykonawcy wedtug wzoru stanowiacego zatacznik do zapytania.

— Wykaz ustug dokumentujacy  doswiadczenie w  pracy z  osobami
Z niepetnosprawnoscig (min. 3 ustugi wykonane nie wczesniej niz 3 lata przed dniem
sktadania ofert lub w krotszym okresie, jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci
wykonawcy jest krotszy),

— Klauzulg informacyjng 0 przetwarzaniu danych osobowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert w czg¢sciach, ofert czesciowych

i ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie:

— obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce zamdowienia,

— prawo negocjacji ceny, terminu realizacji, warunkéw ptatnosci, gwarancji 1 innych
warunkow majacych znaczenie dla Zamawiajacego,

— mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W przypadku, gdy Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,

mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu

uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce drogg e-mail wraz z informacjg o wynikach postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy:

a) W przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
W zakresie majagcym wplyw na realizacje umowy; nastapi zmiana stawki podatku
od towardw i ustug na ushugi stanowiagce przedmiot zamowienia;

b) W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisaniec umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow. O terminie zawarcia umowy
zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg e-mail;

C) Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wylonionemu
W niniejszym  postgpowaniu  zamowien  uzupeliajacych, w  wysokos$ci
nie przekraczajacej 50% warto$ci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawca
umowie o ile zamoéwienia te beda zgodne z podstawowym  przedmiotem
zamoOwienia. W takim wypadku nie bgdzie konieczne ponowne stosowanie
rozeznania rynku;

d) Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkow umowy zawartej z Wykonawca
dotyczace szczegblnie uzasadnionych sytuacji, w przypadku wystgpienia
okolicznosci zwigzanych ze zmiang zatozen projektu w ramach ktorego realizowane
jest zamowienie;

e) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zamodwienia,
skrocenia terminu lub wydluzenia, zmiany miejsca realizacji z zastrzezeniem,
izmusi to wynika¢ z okolicznosci, ktoérych zamawiajacy, dzialajac z nalezyta
starannos$cia, nie mogt przewidzie¢;

f) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia liczby
uczestnikow;

g) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwigkszenia liczby godzin okreslonej
W niniejszym zapytaniu w nawigzaniu do pkt ¢), z zachowaniem stawki jednostkowej
z oferty Wykonawcy za jedng godzing $wiadczenia ustug;

h) W przypadku gdy: strona umowy, u ktorej wynikngty utrudnienia w wykonaniu
umowy Ww skutek dziatania sity wyzszej, jest obowigzana do bezzwlocznego
poinformowania drugiej strony o wystgpieniu i ustaniu dziatania sity wyzszej; brak
powiadomienia lub zwloka z powiadomieniem drugiej strony o wystapieniu silty
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wyzszej, i1z strona ta nie bedzie mogta skutecznie powotywac si¢ na sitg¢ wyzsza jako
przyczyne zwolnienia z odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy.

15) Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktore Zamawiajacy

moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej
zgody i nie rodzg zadnego roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

16) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
17) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.08.2018 roku w Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Plocku ul. Bielska 57 A, 09-400 Plock, parter pokoj nr 12 lub za
posrednictwem poczty na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ptocku ul.
Bielska 57 A, 09-400 Ptock; w zabezpieczonej kopercie opisanej:

nazwa i adres Wykonawcy,
nazwa i adres Zamawiajacego

Oferta na przeprowadzenie Warsztatu z zakresu komunikacji i autoprezentacji w ramach
Projektu pt. ,, Aktywna integracja osob niepetnosprawnych w powiecie ptockim”

Decyduje data i godzina wpltywu do siedziby Zamawiajacego do konca dnia pracy

20.08.2018 r. tj. do 15:30. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

2)
3)

4)

5)

W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie/poprzez e-mail.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehnienia tre$ci zapytania
ofertowego przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupelnieniu tresci zostanie przekazana oferentom (email lub poczta).
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za ofertg
najkorzystniejsza oraz ktory spetni wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.
O terminie zwarcia umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce droga
email.

9. Szczegétowe informacje na temat przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé w siedzibie
Realizatora Projektu tj. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ptocku pod nr tel.
24 267 68 28.

Malgorzata Lewandowska
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku
podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej
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Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
Przedmiot zaméwienia Przeprowadzenie Warsztatu 7 zakresu

komunikacji i autoprezentacji
w ramach Projektu pt. ,,Aktywna
integracja osob niepetnosprawnych

w powiecie plockim”
Zamawiajacy Powiat Ptocki- Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Plocku
Wykonawca (nazwa, adres, email, tel., faks)

Cena ofertowa za calo$¢ zadania w zk:
brutto (cyfrowo i stownie) (Naleiy podaé ceneg
catkowitq brutto za jedng godzine (1 h)

Pozostale kryteria oceny ofert (jesli dotyczy) |---------------------

Podatek VAT (w przypadku zwolnienia naley
podac podstawe prawng zwolnienia)

Termin realizacji

Uprawnieni przedstawiciele Wykonawey mna|l. ...
podstawie odpowiednich dokumentow. e et

Oferujemy/¢ wykonanie prac objetych zamdwieniem, zgodnie z wymogami Opisu
przedmiotu zamodwienia pn.  Przeprowadzenie Warsgtatu 7 zakresu komunikacji
i autoprezentacji w ramach Projektu pt. ,,Aktywna integracja 0sob niepelnosprawnych
w powiecie plockim”
2. Oswiadczam/y, ze zapoznali$my/tam/em si¢ z dokumentacja i zdobyliSmy/tam/em
konieczne informacje do przygotowania oferty.
3. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:
1. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.
2. Oswiadczenie Wykonawcy wedhug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.
3. Wykaz ushlug dokumentujacy  doswiadczenie w  pracy z  0sobami
Z niepetnosprawnoscig w zakresie prowadzenia szkolen 1 warsztatow dot. komunikacji

i autoprezentacji
4. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
TR 1112 T

(Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

na wykonanie zamodwienia: Przeprowadzenie Warsztatu z zakresu komunikacji
I autoprezentacji W ramach Projektu pt. ,Aktywna integracja 0sob niepetnosprawnych
W powiecie plockim” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Osi Priorytetowej 1X ,, Wspieranie wigczenia spolecznego i walka z ubostwem, Dziatania 9.1
Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0sob  wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu

spotecznemu” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020.

Niniejszym o$wiadczam, ze [pefna nazwa Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym
(Jezeli wystepuje) i adres WyKORAWCY] .........c.ouo i
nie jest powigzany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji;

C) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Czytelny podpis lub piecz¢¢ imienna 1 podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowos¢, data
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Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

na Przeprowadzenie Warsztatu z zakresu komunikacji i autoprezentacji w ramach Projektu
pt. ,,Aktywna integracja osob niepetnosprawnych w powiecie ptockim” wspoltfinansowanego
Z Europejskiego  Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 11X ,, Wspieranie

wlgczenia spotecznego i walka z ubostwem, Dziatania 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa
osob wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Ja (my) nizej podpisany(i) oSwiadczam(y), ze:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

Zapoznatem/liSmy si¢ z treScig zapytania dla niniejszego zamowienia 1 nie
wnosze/wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz zebralem(a)/zebralismy informacje
konieczne do przygotowania niniejszej oferty.

Gwarantuj¢/emy wykonanie cato$ci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania
I zapewnimy wysokg jako$¢ wykonanych ustug/prac oraz znajduj¢/emy si¢ w sytuacji
ekonomicznej 1 finansowej pozwalajacej na realizacj¢ zamowienia.

Cena oferty zostata ustalona z uwzglednieniem wszystkich warunkow, o ktérych mowa
W Zapytaniu ofertowym, dotyczacych realizacji wyzej wskazanego zamodwienia,
jak réwniez z uwzglednieniem innych prac — nie uwzglednionych w tym dokumencie —
ktore sa konieczne do wykonania przedmiotowego zamowienia.

Dysponuje¢/emy potencjatem osobowym niezbednym do realizacji zaméwienia.

W przypadku udzielenia mi (nam) zamdwienia zobowigzuje¢(emy) si¢ do zawarcia
pisemnej umowy w terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wypehie¢ obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.
Zobowigzuj¢/emy si¢ do zapewnienia zgodno$ci przetwarzania danych z wszelkimi,
obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych
| prywatnosci.

Nie bylam/em/liSmy karany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Czytelny podpis lub pieczec¢ imienna i podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowosc, data
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Zalacznik nr 4

WYKAZ USLUG
dokumentujacy doswiadczenie w pracy z osobami z niepelnosprawnoscia w zakresie
prowadzenia szkolen i warsztatéw dot. komunikacji i autoprezentacji (min. 3 ustugi

wykonane nie wczesniej niz 3 lata przed dniem skladania ofert lub w krotszym okresie,

jezeli okres prowadzenia dzialalnosci wykonawcy jest krotszy)

Lp.

Nazwa i zakres
warsztatu/szkolenia

Liczba oséb
Z niepelnosprawnoscia
uczestniczacych
w warsztacie/
szkoleniu

Data
przeprowadzenia
warsztatu/szkolenia
i nazwa podmiotu,
na rzecz ktoérego bylo
prowadzone szkolenie

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowos¢, data
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Zalacznik nr 5
KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z tym, ze od dnia 25 maja 2018 r. jest stosowane rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119/1), zwane dalej RODO, w celu
zapewnienia wlasciwej ochrony Pani/Pana danych osobowych Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Plocku informuje, Ze przetwarza Pani/Pana dane osobowe. Szczegoty tego
dotyczace znajduja si¢ ponize;.

I. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Plocku ul. Bielska 57 A, 09-400 Ptock.

I1. Inspektor ochrony danych

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku wyznaczyto inspektora ochrony danych,
z ktérym Pani/Pan moze si¢ skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych
1 realizacji swoich praw w tym zakresie piszac na wskazany wyzej adres pocztowy
Administratora danych lub adres e-mail: pcpr@pcpr.plock.pl z tytutem wiadomosci ,,dane
osobowe”.

I11. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z rozeznaniem rynku
na przeprowadzenie Warsztatu z zakresu komunikacji i autoprezentacji w ramach Projektu pt.
,»Aktywna integracja osob niepelnosprawnych w powiecie ptockim”.

IV. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:

1) organom wladzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne
lub dziatlajacym na zlecenie organow wladzy publicznej, w zakresie 1 w celach,
ktore wynikaja z przepisOw powszechnie obowiazujacego prawa;

2) podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw zawartych z PCPR w Plocku
lub upowaznien przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych Administratorem danych jest PCPR
w Plocku.

V. Okres przechowywania danych

Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu, w jakim dane
sa przetwarzane. Okres, przez ktory Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jest
obliczany w oparciu o nastgpujace kryteria:

1) przepisy prawa, ktére moga obligowa¢ PCPR w Plocku do przetwarzania danych przez

okreslony czas,
2) okres, na jaki zostala udzielona zgoda,
3) okres przez jaki sg $wiadczone ustugi,

Strona 14 z 15


mailto:pcpr@pcpr.plock.pl

5 Fundusze reczpospoiita () AZOWSZ L, Unia Europejska -

3 - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny serce Polski

4) okres, ktory jest niezbedny do obrony intereséw Administratora danych.

VI. Prawa, jakie Pani/Panu przysluguja w zwiazku z przetwarzaniem przez PCPR
w Plocku Pani/Pana danych osobowych

1) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

2) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

VII. Informacja o wymogu albo dobrowolnos$ci podania danych osobowych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest: w celu zawarcia i wykonywania umowy
tqczqcej Zamawiajgcego z Wykonawcq.

Jezeli Pani/Pan nie poda danych osobowych to wuniemozliwia to podjecie wspolpracy
pomiedzy w/w stronami.

Zapoznalam/em si¢ i przyjmuj¢ powyzsze do wiadomosci.

Czytelny podpis lub piecz¢¢ imienna 1 podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowosc, data
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