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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU
PONIZEJ 30 000 EURO

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych Zamawiajacy Powiat Ptocki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku
zaprasza do ztozenia oferty na: Wybor wykonawcow swiadczqcych ustugi psychologiczne
i doradztwa zawodowego w celu przeprowadzenia ,, Warsztatow podnoszgcych kompetencje
interpersonalne i spoteczne oraz zawodowe” dla uczestnikow Projektu pt.,, Aktywizacja
spoteczno-zawodowa osob  wykluczonych ~w powiecie plockim” wspotfinansowanego
Z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej IX,, Wspieranie
wlqgczenia spotecznego i walka z ubostwem, Dziatania 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa
0sob wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

1. Opis przedmiotu zamowienia:
Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu o procedury
okreslone w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.
Postepowanie nie jest prowadzone W oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru wigcej niz jednego Wykonawcy,
4 dla kazdej z cz¢sci zapytania.
Zamoéwienie zostato podzielone na czesci:
Czgs¢ 1 Wybor wykonawcow $wiadczacych ustugi psychologiczne (4 psychologow)
w celu przeprowadzenia ,,Warsztatow podnoszacych ~ kompetencje interpersonalne
I spoleczne oraz zawodowe” dla uczestnikow Projektu pt., Aktywizacja spoteczno-
zawodowa o0sOb wykluczonych w powiecie plockim” dla I grupy 30 wychowankow
przebywajacych w pieczy zastepczej lub opuszczajacych piecze zastepcza (miodziez),
w wieku 15-25 lat, o ktorych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej i dla Il grupy 15 osob z niepelnosprawnos$ciag
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W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu ~ 0s6b  z niepelnosprawnoscia (wraz z 10  opiekunami  oséb
Z niepelnosprawnoscia).

Czes¢ 11 Wybor wykonawcow swiadczagcych ustugi doradztwa zawodowego (4 doradcow
zawodowych) w celu przeprowadzenia ,Warsztatow podnoszacych  kompetencje
interpersonalne i spoleczne oraz zawodowe” dla uczestnikow Projektu pt. ,,Aktywizacja
spoteczno-zawodowa o0so6b  wykluczonych w powiecie plockim” dla | grupy
30 wychowankéw  przebywajacych w pieczy zastgpczej lub opuszczajacych piecze
zastepcza (mlodziez), w wieku 15-25 lat, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej i dla II grupy 15 oséb
Z niepetnosprawnoscia w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu os6b z niepelnosprawno$cia (wraz
Z 10 opiekunami 0s6b z niepetnosprawnoscia).

| grupa uczestnikow (30 wychowankéw  przebywajacych w pieczy zastepczej
lub opuszczajacych piecze zastgpcza) zostanie podzielona na dwie podgrupy, dla ktoérych
warsztaty przeprowadzi 2 psychologéw i 2 doradcow zawodowych wybranych
W niniejszym zapytaniu.

Il grupa uczestnikow (15 oso6b z niepelnosprawnosciag wraz z 10 opiekunami) zostanie
podzielona na dwie podgrupy dla ktérych warsztaty przeprowadzi 2 psychologow
i 2 doradcow zawodowych wybranych w niniejszym zapytaniu.

Warsztaty beda zorganizowane poza siedzibg Zamawiajagcego na 2 spotkaniach
wyjazdowych:

— dla | grupy uczestnikow zostanie zorganizowany 1 dwudniowy wyjazd z jednym
noclegiem w terminie 11 maja - 12 maja 2017 r. (dwa kolejne dni robocze —
przypadajace jeden po drugim), w miejscowosci oddalonej od siedziby
Zamawiajacego okoto 100 km na terenie wojewoddztwa mazowieckiego,

— dla Il grupy uczestnikow zostanie zorganizowany 1 dwudniowy wyjazd z jednym
noclegiem w terminie 22 maja - 23 maja 2017 r. (dwa kolejne dni robocze —
przypadajace jeden po drugim), w miejscowosci oddalonej od siedziby
Zamawiajacego okoto 100 km na terenie powiatu ptockiego w wojewodztwie
mazowieckim.

1) Kod CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa 85121270-6 Ustugi psychiatryczne
lub psychologiczne.

2) Kazdy specjalista przeprowadzi warsztaty w wymiarze lacznie po 6 godzin
dydaktycznych - 1 h =45 min i 15 min. przerwy.

3) Wymagania wobec psychologow:

— wyksztatcenie wyzsze psychologiczne, z uzyskanym tytutem psychologa,

— doswiadczenie w pracy z grupami docelowymi tj. osobami z niepetnosprawnoscia
I mlodziezg, w szczegolnosci z wychowankami zastepczych form opieki,

— stata wspolpraca z personelem projektu i innymi specjalistami zatrudnionymi
w projekcie, w szczegolnosci z doradcg zawodowym,

— ewaluacja postepow 0sob objetych wsparciem,
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— dokumentowanie wlasnej pracy w szczegolnosci: konspekt zaje¢, karty czasu pracy,
listy obecnosci, opracowanie dyploméw lub zaswiadczen potwierdzajacych udziat
uczestnikow w w/w warsztacie, w tym w formie elektronicznej, itp.,

— Celem organizowanego warsztatu w zakresie §wiadczenia ustug psychologicznych
jest:

e podniesienie kompetencji spotecznych,
e komunikacja interpersonalna,
e metody rozwigzywania konfliktow,
e nauka form radzenia sobie ze stresem,
e wprowadzenie elementow treningu zastepowania agresji,
e ksztaltowanie wiedzy o sobie oraz budowanie samooceny,
e radzenie sobie w trudnych sytuacjach,
e prawidlowy obraz wtasnej rodziny,
e ksztaltowanie umiejetnosci wspotdziatania w grupie,
e integracja,
e ksztattowanie atmosfery otwartosci,
e budowanie poczucia bezpieczenstwa.
4) Wymagania wobec doradcow zawodowych:

— Wyksztalcenie wyzsze i uprawnienia doradcy zawodowego,

— doswiadczenie w pracy z grupami docelowymi tj. z osobami z niepetnosprawnoscia
I mtodzieza, w szczegbdlnosci z wychowankami zastepczych form opieki,

— stata wspolpraca z personelem projektu i innymi specjalistami zatrudnionymi
w projekcie, a w szczeg6lnosci z psychologiem,

— ewaluacja postepow 0sob objetych wsparciem,

— dokumentowanie wlasnej pracy w szczegdlnosci: konspekt zaje¢, karty czasu pracy,
listy obecno$ci, opracowanie dyplomoéw lub zaswiadczen potwierdzajace udzial
uczestnikow w w/w warsztacie, w tym w formie elektronicznej, itp.,

— Celem organizowanego warsztatu w zakresie doradztwa zawodowego jest:

¢ dokonanie analizy rynku pracy pod katem poszukiwania zatrudnienia,
¢ zidentyfikowanie posiadanych kompetencji i predyspozycji zawodowych,
e okreslenie wtasnego typu zawodowego,
e okreslenie wlasnego obszaru kompetencii,
e poznanie i analiza metod poszukiwania pracy,
e nabycie wiedzy na temat prawidlowego przygotowania dokumentdéw
aplikacyjnych,
¢ inne elementy uznane przez Wykonawce za istotne.
5) Specjalisci wybrani w ramach niniejszego postegpowania muszg przeprowadzi¢
warsztaty w taki sposob, aby uczestnicy projektu osiagneli nastgpujace cele:
— podwyzszenie poziomu funkcjonowania spotecznego,
— podniesienie samooceny,
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— obnizenie leku spotecznego wynikajacego z sytuacji zyciowej w jakiej znajduja
si¢ uczestnicy czyli pobyt w pieczy zastepczej lub niepelnosprawnosé,

— nabycie umiejetnosci 1 wiedzy na temat swoich kompetencji 1 umiejetnosci
psychospotecznych,

— umozliwienie uczestnikom podzielenia si¢ swoimi trudnymi do$wiadczeniami
oraz refleksjami na tematy zwigzane z ich codziennym funkcjonowaniem,

— nabycie umiejetnosci budowania pozytywnych relacji interpersonalnych,

— poglebienie poziomu empatii,

— nabycie umiejetnosci radzenia sobie ze stresem i negatywnymi emocjami,

— nabycie umiejetnosci redagowania dokumentoéw aplikacyjnych, min. pisania listu
motywacyjnego, zyciorysu, zaprezentowania si¢ podczas rozmowy kwalifikacyjnej,

— zwigkszenie umiejetnosci poruszania si¢ po rynku pracy,

— nabycie wiedzy o predyspozycjach i mozliwos$ciach zawodowych,

— zapoznanie z informacjami, jakie zawody sa obecnie najbardziej poszukiwane
na lokalnym rynku pracy,

— lepsze poznanie siebie 1 swoich mozliwosci np. poprzez wypelnianie testow
| kwestionariuszy zwigzanych z predyspozycjami i zainteresowaniami.

6) Ustugi $wiadczone beda w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na terenie
wojewodztwa mazowieckiego.

7) Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem na miejsce realizacji zajeé, koszty
zakwaterowania oraz wyzywienia w trakcie zajec, itp.

8) Wykonawca podczas realizacji uslug korzysta z narzedzi wlasnych, wczesniej
zatwierdzonych przez Zamawiajacego.

9) Wykonawca po wykonaniu ushig zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu
dokumenty wynikajace z charakteru $wiadczonej ustugi oraz wymogdéw realizacji
niniejszego projektu.

10) Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikow/uczestniczek
0 wspotinansowaniu projektu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

11) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasady niedyskryminacji i rowno$ci szans
kobiet 1 mezczyzn. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty instruktazowe
nt. zasady rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn.

12) Wykonawca ma obowigzek przygotowania we wlasnym zakresie materiatow
niezbgdnych do wykonania zadania.

13) Wykonawca ma obowiazek opracowania w uzgodnieniu z Zamawiajacym programu
i harmonogramu (w terminach i godzinach okreSlonych przez Zamawiajacego)
warsztatOw oraz materiatow stosowanych w trakcie zajec.

14) Wykonawca ma obowigzek monitorowania potrzeb uczestnikéw Projektu.

15) Wykonawca ma obowigzek sporzadzenia sprawozdania z realizacji zadania.

16) Wykonawca ma obowigzek potwierdzania wykonania zadan protokotem wskazujacym
prawidlowe wykonanie zadan.
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Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad dotyczacych promocji, tj. umieszczac

na wszystkich dokumentach zwigzanych z realizowanym warsztatem odpowiednie

oznakowanie zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektow

dofinansowanych w ramach RPO WM na lata 2014—2020.

Wykonawca ma obowigzek wspotpracy z kadrg projektu w zakresie realizacji ustugi.

Wykonawca $wiadczacy ustugi zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego

przekazywania dokumentacji zwiazanej z prowadzonym warsztatem oraz biezacego

informowania w formie pisemnej lub email o wystgpujacych problemach i trudnosciach

w realizacji zadan.

Wykonawca $wiadczacy ushugi zobowigzany jest do przedstawienia, po wykonaniu

ustug, sprawozdania z realizacji umowy oraz wystawienia Zamawiajagcemu

rachunku/faktury VAT z wykonanej ustugi. Wykonanie zadan Wykonawca potwierdza
protokotem, wskazujacym prawidtowe wykonanie zadan, liczbg¢ oraz ewidencje godzin

w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych przez poszczegdlne osoby

na wykonanie zadan.

Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich

zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca zapewni, iz laczne

zaangazowanie zawodowe osoby zaangazowanej w realizacj¢ niniejszego projektu oraz
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zrédel, w tym S$rodkow wiasnych i1 innych
podmiotdw, nie przekracza 1 nie bedzie przekraczaé w calym okresie realizacji
przedmiotu umowy 276 godzin miesigcznie. Limit zaangazowania zawodowego,

0 ktorym mowa w zdaniu pierwszym, dotyczy wszystkich form zaangazowania

zawodowego, w szczegdlnosci:

— w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajacych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecnosci
pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza si¢ czasu nieobecnos$ci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

— w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wilasnej dzialalnosci gospodarczej poza projektami (o ile
dotyczy),

— w przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa
ewidencj¢ czasu pracy w ramach wszystkich projektow,

— Osoba wskazana przez Wykonawce¢ do realizacji zadan musi wykaza¢ pehlna
dyspozycyjnos¢, tzn.: mozliwos¢ stawienia si¢ w siedzibie Zamawiajacego lub
miejscu Swiadczenia uslugi na terenie wojewodztwa mazowieckiego W kazdym
czasie, jesli zajdzie taka potrzeba. Osoba wskazana przez Wykonawce nie bedzie
podlegata zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa
wskazana do realizacji osoba bedzie musiala spetnia¢ wymagania z niniejszego
zapytania i bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.
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2. Termin wykonania zamowienia: czes¢ I 11-12 maja 2017 r./ cze$¢ 11 22-23 maja 2017 r.
3. Kryterium oceny oferty:
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) Zamawiajacy oceni i porowna jedynie kompletne oferty, ktore nie zostang odrzucone:

. Waga  punktowa | Waga procentowa
Lp. Kryteria (ki) (%)g P
1. CENA CALKOWITA BRUTTO 50 pkt 50 (%)
2. | DOSWIADCZENIE 50 pkt 50 (%)

2) Cena brutto to cena jakg Zamawiajagcy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku
Z realizacja niniejszej ustugi.

3) Cena podana przez Wykonawce musi obejmowac catkowity koszt ustugi, w tym koszty
dojazdu specjalistOw w miejsce organizowanych warsztatbw oraz ewentualnego
noclegu i positkéw, sporzadzenia materiatow itp.

4) Sposob obliczania punktow dla kryterium: Cena
Bedzie brana pod uwage cena wskazana w formularzu ofertowym. Oferta najtansza,
niepodlegajaca odrzuceniu, otrzyma 50 pkt, oferty drozsze otrzymaja proporcjonalnie
mniej punktow. Punkty za kryterium cena beda obliczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C= e — x 50 pkt
Cena brutto oferty badanej

C - ilo$¢ punktéw w kryterium ,,cena”
1 pkt=1%
5) Sposob obliczania punktow dla kryterium: Doswiadczenie

Bedzie oceniana liczba rekomendacji wystawionych przez organizacj¢ pozarzadowa
lub podmiot ekonomii spotecznej lub jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke
organizacyjng samorzadu terytorialnego lub inny podmiot, imiennie na osobe/y
wskazane przez Wykonawce do wykonania niniejszego zaméwienia. Wykonawca musi
wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, zrealizowat
samodzielnie lub osoby wskazane przez Wykonawce do wykonania niniejszego
zamowienia zrealizowaly ushugi psychologiczne lub doradztwa zawodowego na rzecz
mlodziezy oraz na rzecz o0sob z niepetnosprawnoscig. Wystawione rekomendacje
muszg jednoznacznie potwierdzi¢ nalezyte wykonanie ustug bedacych przedmiotem
niniejszego  zapytania. Minimalna liczba rekomendacji, ktéora musi by¢
udokumentowana przez Wykonawcg — 2 rekomendacje. Oferta z najwicksza liczbg
rekomendacji otrzymuje 50 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane beda
wg Wzoru:
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Doswiadczenie badanej oferty (liczba rekomendaciji)
D = e X 50 pkt
Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba rekomendacji)

D - ilo$¢ punktow w kryterium ,,Do$wiadczenie”
1 pkt.= 1%

6) Zamawiajacy udzieli niniejszego zamoéwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska
najwyzsza liczbe punktow.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyboru wigcej niz jednego Wykonawcy.

8) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktow bedzie zaokraglana
do dwoch miejsc po przecinku.

9) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktora
po zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma
najwigksza liczbg punktéw. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

10) Przed zawarciem umowy Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
Z Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza lub z Wykonawcami,
ktérych oferty zostaly ocenione najwyzej, w szczegdlno$ci jesli oferty przekrocza
kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ narealizacj¢ zamoéwienia
lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegaja od cen rynkowych. Jezeli najnizsza
ztozona oferta przekracza ceng¢ zakontraktowang w budzecie projektu, Zamawiajacy
przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie
do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ofert¢ ostateczng
W terminie 2 dni od dnia zakonczenia negocjacji.

11) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

12) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
i uzupetnien  dotyczacych  treSci  zlozonych  ofert (jezeli nie  naruszy
to konkurencyjnosci).

13) Uzupehieniu nie podlegaja: formularz ofertowy, wykaz osob i rekomendacji.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnoS$ci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, oswiadczen, wykazow, danych
i informacji.

15) Wykonawcy, ktérzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postgpowania
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku
na adres pocztowy).

4. Obowiazujaca stawka podatku Vat: 23 %
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5. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowieniec muszg dysponowaé osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia, w szczegdlnoSci osoby przedstawione do realizacji
zamoOwienia muszg spetnia¢ ponizsze warunki:

posiada¢ uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

posiada¢ wiedze i doswiadczenie,

posiada¢ pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z peilni praw
publicznych,

pod rygorem odpowiedzialnosci karnej oswiadczy¢, ze nie byt karany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadac¢ nieposzlakowang opinig,

dysponowa¢ odpowiednim  potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

musza posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w pracy z milodzieza oraz
z osobami  z niepelnosprawno$cig ~ potwierdzone min. 2  rekomendacjami
wystawionymi przez organizacje pozarzadowa lub podmiot ekonomii spotecznej lub
jednostke¢ samorzadu terytorialnego Iub jednostke organizacyjng samorzadu
terytorialnego. Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy, w tym okresie, zrealizowal samodzielnie lub osoby wskazane przez
Wykonawce do wykonania niniejszego zamoOwienia zrealizowaly ustugi
psychologiczne lub doradztwa zawodowego na rzecz mlodziezy oraz na rzecz osob
Z niepetnosprawnoscig. Wystawione rekomendacje muszg jednoznacznie potwierdzi¢
nalezyte wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania.

2) O zamowienie mogg ubiegaé si¢ wylacznie podmioty, ktore nie sa powigzane
z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi

W imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki  cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub ake;ji,

petlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
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3) Z udziatu w postgpowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy:

— powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo,

— ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania: wyrzadzili
Zamawiajacemu szkode¢ przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca
nie ponosit odpowiedzialnosci,

— ktorzy uchylili si¢ od podpisania umowy z Zamawiajagcym pomimo wyboru
ich oferty.

4) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

— jest niezgodna z tre$cig opisu przedmiotu zamowienia i niniejszym zapytaniem,

— nie odpowiada warunkom udziatu w post¢gpowaniu,

— jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

— wykonawca zostat wykluczony z postgpowania,

— oferta wplyneta po terminie sktadania ofert,

— w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:

»spetnia — nie spelnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkow

zostanie odrzucony w postepowaniu.

6. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do niniejszej oferty:

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w ustgpie 5 wymaga

przedlozenia nastepujacych dokumentow:

1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajagcym -
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania.

2) Wykaz o0sob wskazanych do realizacji niniejszego zaméwienia - wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik do zapytania.

3) Wykaz rekomendacji - wedtug wzoru stanowiagcego zatgcznik do zapytania.

4) Zaswiadczenia, referencje, rekomendacje lub inne dokumenty wykazujace, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, Wykonawca zrealizowal samodzielnie
lub osoby wskazane przez Wykonawce do wykonania niniejszego zamowienia
zrealizowaly ushugi psychologiczne lub doradztwa zawodowego na rzecz mtodziezy
oraz na rzecz o0sOb z niepelnosprawnoscig, w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5) Oswiadczenie Wykonawcy - wedtug wzoru stanowiacego zalacznik do zapytania.

7. Sposob przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej na formularzu,

stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

1) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli z dokumentu okre$lajacego status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa
wynika, ze do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka osob
dokumenty wchodzgce w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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2) Upowaznienie 0sob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentoéw dolaczonych do oferty. Jezeli upowaznienie nie wynika wprost
Z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru
lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej) do oferty nalezy
dofaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopi¢ stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

3) Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawceg i1 dotaczone do oferty lub przygotowane przez Wykonawce w formie
zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Wykonawca w trakcie postepowania moze zwraca¢ si¢ z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajacego pytanie
oraz zamieszczona na stronie internetowej na ktdrej zamieszczone jest niniejsze
zapytanie. Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie beda wskazywac
identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢
pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym
niz 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

6) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania
I udzielonych wyjasnien.

7) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian,
uzupehnien, wycofan.

8) Ofert¢ nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form: poczta tradycyjng lub osobiscie
(liczy sie¢ data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego).

9) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow
lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

10) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii
dokumentu wowczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

11) Oferta powinna zawierac:

— Wypehiony formularz oferty wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.

— Wykaz os6b wskazanych do realizacji niniejszego zamowienia wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik do zapytania.

— Wykaz rekomendacji wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.

— Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania;

— Zaswiadczenia, referencje, rekomendacje Ilub inne dokumenty wykazujace,
ze W Okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, Wykonawca zrealizowat
samodzielnie lub osoby wskazane przez Wykonawce do wykonania niniejszego
zamoOwienia zrealizowaly ustugi psychologiczne lub doradztwa zawodowego
na rzecz mtodziezy oraz na rzecz osob z niepelnosprawnoscia.

— Os$wiadczenie Wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do zapytania.

12) Zamawiajacy zastrzega sobie:

— mozliwo$¢ ztozenia przez Wykonawce ofert czesciowych na jedng lub dwie czesci
zamoOwienia,
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— obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia,

— prawo negocjacji ceny, terminu realizacji, warunkéw ptatnosci, gwarancji 1 innych
warunkow majacych znaczenie dla Zamawiajacego,

— mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

13) W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa wraz z informacja o wynikach postgpowania.

14) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postgpowaniu zamoOwien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajacej 50%
wartosci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamdéwienia
te beda zgodne z podstawowym przedmiotem zamoéwienia. W takim wypadku nie
bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

15) Zamawiajacy dopuszcza zmiany warunkéw umowy zawartej z Wykonawca dotyczace
w szczegllnie uzasadnionych sytuacjach, w przypadku wystgpienia okolicznosci
zwigzanych ze zmiang zatozen projektu w ramach ktdérego realizowane jest zamowienie,
co Wykonawca bedzie zobowigzany wykazaé¢, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmiany terminu realizacji zamowienia.

16) Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktore Zamawiajacy
moze wyrazi¢ zgodg. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia takiej
zgody 1 nie rodza zadnego roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

17) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

18) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
1) Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 05 kwietnia 2017 roku, do godziny
12:00 w Powiat Ptocki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku ul. Bielska
59, 09-400 Ptock, 5. pigtro pokdj nr 518/519 lub za posrednictwem poczty na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku ul. Bielska 59, 09-400 Ptock;
w zabezpieczonej kopercie opisanej:

nazwa i adres Wykonawcy,
nazwa i adres Zamawiajacego

Oferta na ,,Wybor wykonawcow §$wiadczacych ustugi psychologiczne i doradztwa
zawodowego w celu przeprowadzenia , Warsztatow podnoszacych  kompetencje
interpersonalne i spoleczne oraz zawodowe” dla uczestnikow Projektu pt. ,,Aktywizacja
spoteczno-zawodowa o0s0b wykluczonych w powiecie ptockim” wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 1X, Wspieranie
wlaczenia spotecznego i1walka z ubdstwem, Dziatania 9.1 Aktywizacja spoleczno-
zawodowa osOb  wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu  spotecznemu”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Strona 11 z 18



Z

Eﬂpggzjzsekie v“lowsze. Unia Europejska | """

; Europejski Fundusz Spot L
Program Reglonalny serce PO'Sk| uropejski Fundusz spoteczny * 5

nie otwiera¢ do dnia 05 kwietnia 2017 r. , do godz. 12:10

Decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Oferty zlozone po tym
terminie nie bedg rozpatrywane.

2)
3)

4)

5)

W niniejszym postgpowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie/poprzez e-mail.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehienia tresci zapytania
ofertowego przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupehieniu tresci zostanie przekazana oferentom (email lub poczta), jak
rowniez zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza oraz ktory spetni wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.
O terminie zwarcia umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce droga
email wraz z informacjg o wynikach postgpowania.

9. Szczegdtowe informacje na temat przedmiotu zamdéwienia mozna uzyska¢ w siedzibie
Realizatora Projektu tj. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ptocku pod nr tel.
24 267 68 28.

Malgorzata Lewandowska
Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Plocku
podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zamowienia (nazwa oraz wskazanie
czesci zamowienia)

Zamawiajacy

Wykonawca

Cena ofertowa za calo$¢é zadania w zl:
brutto (cyfrowo i stownie)

Pozostale  kryteria  oceny ofert (liczha
rekomendacji)

Podatek VAT (w przypadku zwolnienia nalezy
podaé podstawe prawng zwolnienia)

Termin realizacji

Uprawnieni przedstawiciele Wykonawcy na
podstawie odpowiednich dokumentow.

Oferujemy wykonanie prac objetych zamowieniem, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu

23 1T VATS (TR T 1) | T

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z dokumentacjg 1 zdobyliSmy konieczne informacje do

przygotowania oferty.
3. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

data: ..oooveeeieeeeeee Podpis:

(Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Strona 13z 18




E rndvze  CDAZOWSTE,  tniskuropeisia [ 1

; Europejski Fundusz Spot L
Program Reglonalny serce PO[Sk| uropejski Fundusz spoteczny * 5

Zalacznik nr 2
WYKAZ OSOB DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Oswiadczam, ze dysponuje/my nastepujacymi osobami, ktore bedg bezposrednio swiadczyé
ustugi W celu przeprowadzenia ,, Warsztatow podnoszgcych kompetencje interpersonalne
I spoleczne oraz zawodowe” dla uczestnikéow Projektu pt. ,, Aktywizacja spoteczno-zawodowa
0sob wykluczonych w powiecie plockim” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej IX,, Wspieranie wigczenia spotecznego i walka
Z ubostwem, Dziatania 9.1 Aktywizacja spoleczno-zawodowa o0sob — wykluczonych
| przeciwdzialanie wykluczeniu spotecznemu” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.C2eSC ...... ..o ooeen it et et et e

’

Pelna nazwa
Wykonawcy
zgodnie z
dokumentem
rejestrowym
(jezeli wystepuje)
1 | Imig:
Nazwisko:
Poziom i WYKSZEAICENIC. ...t
kierunek uzyskany tytul .. ...
wyksztalcenia: | Pelna nazwa
SZKOBY . et
Kierunek/specjalnose. ........o.vuvuiuiuiniiiiiii e
Rok ukonczenia...........coooeiiiiiiii
Ukonczone
szkolenia,
kursy oraz
doswiadczenie
zawodowe
(jesli dotyczy:
2 | Imig:
Nazwisko:
Poziom i WYKSZEAICENIE. ...ttt e
kierunek uzyskany tytul ...
wyksztalcenia: | Pelna nazwa szkoly.............oo
Kierunek/specjalNose. ........oviiiiii
ROK UKONCZENIA. ...\ttt
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Ukonczone
szkolenia,
kursy oraz
doswiadczenie
zawodowe
(esli
dotyczy):

Tabele mozna edytowac do wielkosci niezbednej celem uzupetniania danych. Przy nazwisku
danej osoby nalezy dopisac¢, jakq funkcje bedzie pelni¢ przy realizacji zamowienia
tj. psychologa czy doradcy zawodowego.

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowos$¢, data
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Zalacznik nr 3
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

na wykonanie zamoéwienia pod nazwq Swiadczenie ustug psychologicznych i doradztwa
zawodowego w celu przeprowadzenia ,, Warsztatow podnoszqcych kompetencje
interpersonalne i spoleczne oraz zawodowe” dla uczestnikow Projektu pt. ,, Aktywizacja
spoteczno-zawodowa osob  wykluczonych ~w powiecie plockim” wspotfinansowanego
Z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 11X ,, Wspieranie
wlgczenia spotecznego i walka z ubostwem, Dziatania 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa
0s0b wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu spolecznemu” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Niniejszym oswiadczam, ze [pefna nazwa Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym
(Jezeli wystepuje) i adres WykOnawey ] ...........oonii i e
nie jest powigzany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane

Z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonaweca,

polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatlow lub akcji;

C) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni malzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Czytelny podpis lub piecz¢¢ imienna 1 podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowosc, data
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Zalacznik nr 4
WYKAZ REKOMENDACIJI

na wykonanie zamowienia pod nazwq swiadczenie ustug psychologicznych i doradztwa
zawodowego w celu przeprowadzenia ,, Warsztatow podnoszqcych kompetencje
interpersonalne i spoleczne oraz zawodowe” dla uczestnikow Projektu pt. ,, Aktywizacja
spoteczno-zawodowa osob  wykluczonych ~w powiecie plockim” wspotfinansowanego
Z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 11X ,, Wspieranie
wlgczenia spotecznego i walka z ubostwem, Dziatania 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa
0sob wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu spotecznemu” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.CzeSC... ... .o cvveievvevve e
Niniejszym oswiadczam, ze [petna nazwa Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym
(jezeli wystegpuje) i adres \Wykonawcy]

w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,
zrealizowalem/tam/lismy ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug psychologicznych lub
doradztwa zawodowego na rzecz miodziezy oraz na rzecz osob z niepelnosprawnos$cia.
(Wykonawca lub osoby wskazane przez Wykonawce do wykonania niniejszego zamdwienia)
co potwierdzaja nastepujace rekomendacje wystawione przez organizacje pozarzadowa lub
podmiot ekonomii spolecznej lub jednostke samorzadu terytorialnego Ilub jednostke
organizacyjng samorzadu terytorialnego lub inny podmiot:

. .. Imig¢ 1 Nazwisko -
Nazwa podmiotu wystawiajacego , Data wystawienia
LP } osoby ktora otrzymata ..
rekomendacje . rekomendacji
rekomendacje
1.
2.

Tabele mozna edytowac do wielkosci niezbednej celem uzupetniania danych.

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowos¢, data
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Zalacznik nr 5
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

na swiadczenie ustug psychologicznych i doradztwa zawodowego w celu przeprowadzenia

., Warsztatow podnoszqcych — kompetencje interpersonalne i spoteczne oraz zawodowe”

dla uczestnikow  Projektu pt. ,, Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0séb  wykluczonych

W powiecie ptockim” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Osi Priorytetowej 1X ,, Wspieranie wlgczenia spotecznego i walka z ubostwem, Dziatania 9.1

Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0sob  wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu

spolecznemu” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata

2014-2020.

Ja (my) nizej podpisany(i) oSwiadczam(y), ze:

1) Zapoznalem/liSmy si¢ z trescig zapytania dla niniejszego zamowienia i nie
wnosze/wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz zebratem(a)/zebraliSmy informacje
konieczne do przygotowania niniejszej oferty.

2) Gwarantuj¢/emy wykonanie catosci niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania
I zapewnimy wysokg jako$¢ wykonanych ustug/prac oraz znajduj¢/emy si¢ w sytuacji
ekonomicznej 1 finansowej pozwalajacej na realizacj¢ zamowienia.

3) Cena oferty zostata ustalona z uwzglgdnieniem wszystkich warunkow, o ktorych mowa
W Zapytaniu ofertowym dotyczacych realizacji wyzej wskazanego zamodwienia,
jak réwniez z uwzglednieniem innych prac — nie uwzglednionych w tym dokumencie —
ktore sa konieczne do wykonania przedmiotowego zamowienia.

4) Dysponuje¢/emy potencjatem osobowym niezbednym do realizacji zamowienia.

5) W przypadku udzielenia mi (nam) zaméwienia zobowigzuje(emy) si¢ do zawarcia
pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

6) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przedstawionych
przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezb¢dnych w procesie wylaniania wykonawcow
do zadan w projekcie realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Plocku— zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 922).

7) Nie bylam/em/liSmy karany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Miejscowos$¢, data
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